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Intitulé de la Exploiter les fonctionnalités de Microsoft Excel pour la
formation gestion et I'analyse des données

Excel expert — Niveau 3
Domaine Bureautique Version 02/2026
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@Objectifs

Objectifs généraux

- Personnaliser I'’environnement de travail, en utilisant les fonctionnalités les plus avancées de la barre d’outils et
des options cachées.

- Optimiser vos calculs grace a 'utilisation de fonctions avancées, de formules complexes et d’outils puissants.

- Mattriser vos données en les connectant a des sources externes, en les nettoyant et en assurant leur fiabilité.

- Explorer et analyser efficacement vos données a I'aide de filtres dynamiques, de tableaux croisés dynamiques
évolués et d’outils d’analyse puissants.

- Concevoir des graphiques avancés et percutants pour une visualisation de vos indicateurs clés.

- Créer des interfaces interactives et automatiser vos taches avec des éléments de formulaire et des macros
simples, afin de concevoir des outils de pilotage adaptés a vos besoins.

Objectifs pédagogiques (Etre capable de...)

- Importer, modifier et exporter des données grace a |'utilisation experte des fonctions de protection et de
révision

- Utiliser les fonctions matricielles, les fonctions financiéres et les fonctions de dates avancées

- Créer et gérer des formulaires en vue d’optimiser I'interface utilisateurs.

- Créer et analyser des tableaux croisés dynamiques pour tous types de données

-/ Durée: 3jdeformation Modalité : Présentiel Effectif: Dela7
soit 21h par stagiaire personnes

o Pour les personnes en situation de handicap, en amont de la formation, nous contacter afin de

Accessibilit  déterminer les aménagements a adapter.

é
& Public concerné Prérequis et niveau d’entrée

- Toute personne souhaitant exploiter le — Savoir mettre en oeuvre les fonctionnalités
potentiel d’Excel tant sur les données avancées du logiciel.

(connexion, création, exploitation) que sur les
outils et fonctions de calculs avancés.

E\

Moyens et méthodes pédagogiques Evaluation
— En début de formation, le formateur validera De la satisfaction du module par le stagiaire
les attentes de chaque bénéficiaire pour une — Questionnaire écrit
adaptation éventuelle. Des acquis du stagiaire
— Questionnaire de positionnement a remettre Type d’évaluation :
a chaque participant et a nous retourner — Mises en situations pratiques
diment complété, avant le démarrage de la Bareme d’évaluation :
formation. Ce dernier sera ensuite analysé — Acquis (plus de 80% de réponses exactes)
par le formateur pour avis. — En cours d’acquisition (de 50 a 79%)
— Manipulation lors d’exercices progressifs — Aconsolider (moins de 50% de réponses
— Réalisation personnelle aprés apprentissage exactes)
— Un micro-ordinateur par participant
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— Remise d’un livret « Aide-mémoire logiciel »

Programme de formation

q:TQualité et profil de 'animateur QSanction dela
formation

— Animateur spécialisé intervenant pour le
compte de CAMPUS XII* AVENUE.

= Contenu de formation

1- LES FONCTIONS AVANCEES (5H)
—  Fonctions conditionnelles, dates, statistiques, textes
— INDEX- EQUIV / RECHERCHE V / RECHERCHEX
—  DECALER / INDIRECT
—  LIEN_HYPERTEXTE
—  Fonctions Financieres

3- TABLE EXCEL (4H)
—  FILTRE AVANCE et EXTRACTION
—  Tableau Croisé Dynamique
o  Segment/Chronologie
o Groupe
o Champs calculés
o  Parameétres champs de valeur & Affichage des
valeurs
o  Tri & Filtre
o  Fonctions de calcul et d’affichage
o  Présentation TCD (options, disposition)
5- ELEMENTS DE FORMULAIRE (1H)
—  Liste déroulante
—  Groupe d’options
—  Case acocher
7- GRAPHIQUES AVANCEES (1H30)
—  Ombrothermique
—  Nuage de points
—  Boursiers
—  Pyramide
9- LES MACROS (2H)

—  Enregistrement
—  Associer un bouton

EVALUATION — 1H

Mise en situation pratiques
Questionnaire de satisfaction de fin de formation

Contact formation

Lionel DELERIS — 05 65 75 56 99 — |.deleris@campus12avenue.fr
Anne JEANJEAN — 05 65 59 59 03 — a.jeanjean@campusl12avenue.fr
Céline LONGUET — 05 65 75 56 77 — c.longuet@campusl12avenue.fr
Chrystelle PERROT — 05 65 75 56 64 — c.perrot@campusl2avenue.fr
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Sous I'égide
du  Conseil
Régional et
RMATION de I'Agefiph, notre
CONTINUE organisme de formation a
NUE

signé la charte pour
I"accueil des personnes en
situation de handicap.

— Attestation individuelle d’assiduité
— Attestation de fin de formation

2- CALCULS MATRICIEL (1H)
—  Calcul matriciel
-~  SOMMEPROD

4- CONSTRUCTION DE TABLE (2H)
—  Validation de données
—  Tableau
—  Mise en forme conditionnelle avec formule
—  Segment et sous-total

6- AUTRES OUTILS (2H)

—  Solveur

—  Valeur cible

—  Scénario

—  Vérification des formules/erreurs

8- QUERY (1H30)
—  Connexion des données
—  Nettoyage des données

Grands-comptes

Secteur du Sud Aveyron

Secteur du Nord et centre Aveyron
Secteur Ouest Aveyron
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